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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FINANSU SKYRIAUS VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Finansy valdymas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Savivaldybeés finansiniy iStekliy tvarkymas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su finansy valdymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su
finansy valdymu susijusios informacijos apdorojimg.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.
7. Rengia ir teikia pasitilymus su finansy valdymu susijusiais klausimais.

8. Rengia kitas su finansy valdymu susijusias ataskaitas arba prireikus koordinuoja kity
su buhalterine apskaita susijusiy ataskaity rengima.

9. Rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su
finansy valdymu susijusiy dokumenty rengima.

10. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél finansy valdymo
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél finansy valdymo
rengima.

11. Sudaro finansinés atskaitomybés ataskaitas arba prireikus koordinuoja finansinés
atskaitomybés ataskaity sudaryma.

12. Veda Savivaldybés izdo apskaitg, rengia Savivaldybés izdo finansinés buklés ir
veiklos rezultaty bei kitas reikiamas ataskaitas bei nustatyta tvarka jas teikia.



13. Priima ir tikrina Savivaldybés vieSojo sektoriaus subjekty teikiamas periodines
finansinés biklés ir veiklos rezultaty ataskaitas; kontroliuoja, kad vieSojo sektoriaus subjektai,
priskirty prie Zemesnio konsolidavimo lygio jo vieSojo sektoriaus subjekto grupéje, atsakingi
asmenys konsolidavimo procediiras atlikty pagal konsolidavimo kalendoriy.

14. Rengia Savivaldybés konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinj vieSojo sektoriaus
apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacinéje sistemoje (VSAKIS); rengia auksStesniojo lygio
konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinio ataskaitas pagal VSAFAS.

15. Administruoja ir kontroliuoja vieSojo sektoriaus subjekty tarpiniy finansiniy
ataskaity rinkiniy ir metiniy finansiniy ataskaity rinkiniy sudaryma.

16. Dalyvauja Savivaldybés institucijy sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy veikloje;
rengia Savivaldybés institucijy teisés akty projektus ir kitus dokumentus, pagal kompetencija
nagringja su skyriaus funkcijomis susijusius asmeny prasymus, rengia j juos atsakymus.

17. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

18. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

18.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

18.2. studijy kryptis — finansai;

18.3. studijy kryptis — apskaita;

18.4. studijy kryptis — viesasis administravimas;
18.5. studijy kryptis — ekonomika;

arba:

18.6. i$silavinimas — auksStasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

18.7. darbo patirtis — finansy srities patirtis;
18.8. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.
19. Atitikimas kitiems reikalavimams:

19.1. gebéti dirbti su kompiuterinémis programomis.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

20. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. komunikacija — 3;

20.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

20.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

20.4. organizuotumas — 3;

20.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

21. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



21.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3;
21.2. informacijos valdymas — 3.

22. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. finansy valdymas ir apskaita — 3.
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